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PENGAJUAN PERPANJANGAN IJIN
OLEH PERGURUAN TINGGI SWASTA (PTS)

Sehubungan dengan kebijakan baru Ditjen Dikti tentang pelaporan data EPSBED yang mengguna-
kan sistem online berbasis laman (web), perpanjangan ijin program studi oleh PTS juga dilakukan
melalui online berbasis laman. Melalui sistem baru ini terdapat perubahan alur, yang dahulunya PTS
berinteraksi dengan Kopertis secara inter personal, dalam sistem baru interkasinya bersifat non
personal; yaitu, melalui laman baru pada alamat http://www.evaluasi.dikti.go.id.
Seperti yang telah diketahui bahwa setiap perguruan tinggi telah difasilitasi dengan password
(akun) masing-masing untuk mengakses laman baru tersebut. Fasilitas akun PTS bisa digunakan
untuk pelaporan data EPSBED, perubahan data, pengajuan dosen baru, dan juga fasilitas untuk
memperpanjang ijin program studi yang dikelolanya. Agar proses pengajuan perpanjangan pro-
gram studi dapat terlaksana secara efektif, yang berikut diuraikan prosedur dan tata kerja perpan-
jangan ijin program studi, yang terdiri atas:
1. Login
2. Mengidentifikasi kesiapan program studi
3. Menyiapkan surat permohonan
4. Mengajukan perpanjangan ijin program studi
5. Memonitor proses pengajuan perpanjangan
Rincian prosedur pengajuan perpanjangan ijin program studi oleh operator PTS pada setiap Koper-
tis Wilayah I-XII adalah yang berikut:

1. LOGIN:
Mendaftarkan diri sebagai pengguna situs web dengan fasilitas akses sesuai dengan yang dialo-
kasikan oleh pengelola sistem (system administrator). Fasilitas pemasukan akun tersebut terda-
pat pada sebelah kanan atas pada laman.

Gambar 1. Fasilitas pemasukan akun perpanjangan ijin (Userid dan Password)

Petunjuk: Masukkan akun (userid dan password) Saudara dengan benar pada isian yang telah
disediakan dan tekan tombol ‘Login’, seperti yang terlihat pada Gambar 1 di atas. Dalam mema-
sukkan ‘password’ posisi ‘Caps Lock’ pada keyboard komputer harus ‘off’ karena masukan data
password memiliki sensivitas masukan huruf (case sensitive). Bila akun yang Saudara masukkan
salah, maka isian pada Userid dan Password akan kembali kosong; dan bila akun Saudara dite-
rima maka akan terjadi perubahan pada menu utama pada halaman utama, dengan penamba-
han menu utama ‘PT’, seperti yang terlihat pada Gambar 2.

Gambar 2. Tampilan menu bagi akun yang menggunakan fasilitas akun PTS.

2. MENGIDENTIFIKASI KESIAPAN PROGRAM STUDI
Langkah awal yang dilakukan oleh operator PTS untuk kegiatan perpanjangan ijin adalah mengi-
dentifikasi program studi yang telah habis atau akan habis masa ijin berlakunya. Serta dalam
kegiatan ini juga dilakukan untuk mengetahui program studi mana yang telah atau belum siap
untuk diajukan perpanjangan ijinnya.
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K eg i a t a n p en g a j u a n p erp a n j a n g a n iji n prog ra m stu d i di m ul ai den g a n men g kl i k men u € PT• pada
h a l a m a n uta m a , yan g terl et a k pad a uru t a n pal i n g ka n a n dan tam pi l a n l aya r aka n men g h a si l kan
sej u m l a h su b men u sep ert i yan g te rl i h a t pad a Gambar 3 . y an g be ri ku t.

Gambar 3 . Tampil a n su b men u untu k fasi l i t a s a ku n PTS yang dap a t di g u n a ka n un t u k mel a k u -
ka n be rb a g a i maca m k e g i a t an adm i ni st ra si

Untu k mel a ku ka n i den ti fi ka si kesi a p a n prog ra m stu d i un t u k pros es p er p a n j a n g a n , opera t o r PTS
mengkl i k su b men u €Pengaj u a n Perpan j a n g a n Iji n Prog ra m Studi • pad a Gamba r 3 di a ta s. De n -
g a n men g kl i k su b men u ter seb u t a ka n di t a m pi l ka n daft a r nam a pr og ra m stu d i yan g di kel ol a oleh
PTS yang b er sa n g ku t a n , s ep e rt i yan g terl i h a t pad a Gamba r 4.

Gambar 4. Da ft a r pr og ra m stu d i yan g di kel ol a ol eh PTS dan i n form a si n ya yan g ter ka i t den g an
s t a t u s i ji n n ya

B a g i opera t or s et i a p PTS di tu n tu t un t u k mam pu mem b a ca i n form a si yan g terca n t u m pad a Ga m-
ba r 4 di ata s aga r mam p u mem u t u ska n prog ra m stu d i yan g aka n dip erp a n j a n g . Seju m l a h in d i -
ka t or yan g p erl u dil i h a t dal a m ran g ka pen g a j u a n perp a n j a n g a n i ji n pr og ra m stu d i ada l a h :
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a . Untu k prog ra m stu d i yan g ber st a t u s €ka d a l u a rsa • ata u hab i s masa pe ri j i n a n n ya , pad a kol om
€Tangg a l SK Bera kh i r• tu l i sa n n ya berwarna merah .

b . Untu k prog ra m stu d i yan g tel a h mem en u hi sya ra t ju m l a h pel a p ora n un t u k perp a n j a n g a n ,
kod e pr og ra m stu d i (kolom 1) tuli sa n n ya berwarna biru d a n dap a t dikl i k ( clickable ).

c. Untu k prog ra m stu d i yan g seku ra n g - ku r a n g n ya 6 bul a n aka n habi s masa i ji nn ya dan persy a -
r a t a n ju ml a h pel a p ora n tel a h mem en u hi , kod e prog ra m stu d i (kol om 1) tuli sa n n ya berwa r-
na biru d a n dap a t di kl i k ( clickable ).

d. Untu k pog ra m stu d i yang berst a t u s kad a l u a rsa ata u prog ra m stu d i yang aka n habi s masa p e-
ri ji n a nn ya seku ra n g - ku ra n g n ya 6 bul a n ; namu n , p rog ra m stu d i ters eb u t bel u m mem en u hi
p er sya r a t a n pel a p ora n , tul i sa n kod e pr og ra m stu d i terseb u t tet a p berwarna hitam d a n t i -
d a k bi sa di kl i k ( non clickable ).

Untuk di ket a h ui bah w a dat a pad a kol om €Juml a h Waji b Lapor• di t ul i ska n an g ka kon st a n b erd a -
sa rka n kew a j i b a n yan g haru s di p en u hi unt u k pros es p erp a n j a n g a n pad a masi n g - m a si n g prog r a m
st u d i berd a sa rka n jen j a n g pen d i di ka nn ya . Prog ra m Sarjan a (S - 1) atau Di pl om a IV (D - IV) di w a -
j i b ka n mel a p or seb a n ya k 8 kal i p el a p ora n (sem est er) ; dan , pr og ra m Di p l om a III (D - 3), M ag i st er
(S - 2), dan Dokt or (S - 3) di wa ji b ka n mel a p or seb a n ya k 6 kal i pel a p ora n (sem est er) .

Adapu n , kol om €Juml a h Lapo ra n • men y eb u t ka n i n form a si ju ml a h l ap or a n yan g tel a h dil a ku kan
sa m p a i saa t i ni dan pada se m e st e r b era p a saj a l ap ora n ter seb u t di l a kuka n . Jum l a h l ap ora n pa d a
kol om i ni bu ka n men yeb u t ka n sem u a l ap ora n yan g pern a h dil a p orka n , tet a p i di hi t u n g sej a k
t a n g g al i ji n tera kh i r yan g di p erol eh ol eh prog ra m stu d i terseb u t . Mel a l u i am a t a n terh a d a p in fo r-
m a si pad a kol om €Juml a h Lapo ra n • i n i , aka n dap a t di ket a h ui l ap ora n man a yan g su d a h ata u b e-
l u m terl a p orka n seh i n g g a pro se s p erp a n j a n g a n bi sa ata u ti d a k bi sa dil aku ka n .

B i l a opera t or PTS men g kl i k kod e pr og ra m stu d i yan g berw a rn a bi ru pad a kol om €K od e•, ma ka
a ka n d i t a m pi l ka n i n form a si apa ka h prog ra m s tu di ters eb u t bi sa ata u bel u m bi sa di p erp a n j a n g .
K ri t eri a perp a n j a n g a n prog ra m stu d i , sesu a i de n g a n yan g di t en t u ka n ol eh DIKTI, meli p u ti em p a t
h a l ; yakni , pel a p ora n EPSBED 100% , ju m l a h dos en 6 ora n g sesu a i ku a l i fi ka si n ya , dan rasi o d o-
sen d en g a n mah a si sw a yan g ber ke cu ku p a n .

Tampil a n in form a si pro g ra m stu d i yan g bel u m ata u yan g su d a h si a p di p erp a n j a n g dap at dil i h a t
p a d a Gamba r 5a dan Gambar 5b.

Gambar 5a. Tampil a n prog ra m stu d i yan g pe rsya ra t a n ju m l a h l ap ora n tel a h te rp en u hi tet a p i t i -
d a k bi sa di a ju ka n perp a n j a n g a n karen a ju m l a h dos en ku ra n g .
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Gambar 5b. Tampil a n prog ra m stu d i yan g persy a ra t a n ju m l a h l ap ora n tel a h terp en u hi dan ju g a
m em en u h i pers ya ra t a n l ai n un t u k di a j u ka n perp a n j a n g a n n ya .

M el a l ui brow si n g terh a d a p s et i a p prog ra m st u d i yan g di kel ol a n ya , ope ra t o r PTS akan dap a t
m en g i d en ti fi ka si prog ra m stu d i man a yan g i ji nn ya tel a h hab i s ata u aka n hab i s dal a m wakt u d e-
ka t . Dal a m brow si n g ters eb u t ju g a dap a t di ket a h ui prog ra m stu d i man a yan g su d a h si a p un tu k
d i p erp a n j a n g a t a u masi h mem e rl u ka n tam b a h a n pel a p ora n EPSBED.

3. MENYIAPKAN SURAT PERMOHONAN
Tampil a n i n form a si pro g ra m stu d i sep ert i yan g terl i h a t pad a Gambar 5b m en u n j u kka n bah w a
p rog ra m stu d i ters eb u t tel a h si a p un t u k di a ju ka n perp a n j a n g a n n ya . Semu a pers ya ra t a n p er p a n -
j a n g a n tel a h di p en u hi . Langka h sel a n j u tn ya bag i PTS adal a h men yi a pka n su ra t pen g a j u a n pe r-
p a n j a n g a n iji n yan g ben t u kn ya sesu a i den g a n tat a persu ra t a n yan g berl a ku di masi ng - m a si n g
PTS. Sekal i pu n dem i ki a n , dal a m su ra t ters eb u t haru s di ca n t u m ka n sej u m l a h i n form a si yan g
ya n g ter ka i t den g a n tu ju a n perm oh on a n pe rp a n j a n g a n i ji n prog ra m st u d i , yakni :

a . Nom or su ra t : di t ul i s sesu a i den g a n atu ra n pen om o ra n su ra t yan g b erl a ku di PTS masi n g -
m a si n g .

b . Tangg a l su ra t : tan g g al , bu l an dan tahu n pad a su ra t hen d a kn ya di t ul i s s eca ra l en g ka p ; mi sa l -
n ya 25 Apri l 201 0 (bukan 25/ 0 4 / 1 0)

c. Lampi ra n : su ra t ti d a k mem e rl u ka n l am pi ra n
d . Tuju an su ra t ( addressee ): sur a t di a l a m a t ka n ke Di re kt u r Jende ra l Pen di di ka n Tinggi , mel al ui

K oord i n a t or Kop ert i s Wilaya h den g a n al a m a t sesu a i den g a n masi n g - m a s i n g Kan t or Kop ert i s
Wilaya h I - XII.

e. Isi su ra t : m en y eb u t ka n nam a dan kod e pr og ra m stu d i yan g di aj u ka n un t u k di p erp a n j a n g .
f. Penan d a t a n g a n su ra t : su ra t di t an d a t a n g a ni ol eh pi m pi n a n perg u ru a n ti n ggi yan g seku ra n g -

ku ra n g n ya ol eh pe m b a n t u / w a ki l rekt o r/ ket u a / d i re kt u r bi d a n g aka d em i k.

Setel a h su ra t pen g a j u an perp a n j a n g a n di t an d at a n g a ni ol eh pi m pi n an perg u ru a n ti n g gi , doku m en
su ra t te rs eb u t di sca n / d i kon v er si men j a d i fil e yan g berb en t u k .j p g , .pn g , .gi f, ata u .pd f (ben t u k
fi l e l ai n ti d a k di t eri m a). Fi l e h a si l sca n a g a r d i b eri n a m a d e n g a n kod e PT ; mi sa l n ya ,
0 1 1 0 0 1 - xxxxx(kod e pr od i). jp g unt u k fil e yang di bu a t ol eh Universi t a s Isl am Sumat era Utara,
0 1 1 0 1 0 - xxxxx(kod e pr o d i). pn g un t u k fil e yan g di bu a t ol eh Universi t a s Amir Hamzah , dst ).

Semen t a ra i tu , doku m e n su ra t ya n g asl i (hard cop y) di ki ri m ka n ke Kop e rt i s Wilaya h masi n g -
m a si n g mel al ui prose s pen g i ri m an m a n u al . Adapu n , fil e hasi l sca n n er di u pl oa d (di u n g g ah) ke
l a m a n dal a m prose s p e n g a j u a n perp a n j a n g a n ij i n prog ra m stu d i .
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4. MENG AJUKAN PERPANJANGAN IJIN PROGRAM S TUDI
Pengaj u a n perp a n j a n g a n iji n prog ra m stu d i dil a ku ka n han ya den g a n men g i si nom or su ra t d an
t a n g g al su ra t pad a k ol om i si a n , seb a g a i m a n a yan g di t a m pi l kan pad a Gambar 5b, dan ope ra t or
PTS hanya m en e ka n to m b ol kom b o €Ajukan Surat Perpan j a n g a n •. Bi l a ti d a k t erj a d i kek el i rua n
t ekn i s, perm oh on a n pe n g a j u a n perp a n j a n g a n tel a h berh a si l dan l an g ka h sel a n j u tn ya ada l ah
m en g i ri m (upl oa d) scan su ra t p erm oh on a n y an g tel a h di si a p ka n .

Untu k men gi ri m sca n su ra t perm oh on a n , ope r a t or PTS meng kl i k su b men u €Mel i h a t Statu s Pe n-
g a j u a n Perpan j a n g a n Ijin Progra m Studi • (li h a t su b men u PT pada Gambar 3). Tampil a n di l ayar
a ka n terl i h a t daft a r pro g ra m stu d i yan g tel ah di a ju ka n perp a n j a n g a n n ya ol eh set i a p PTS, sep er t i
ya n g terl i h a t pad a Gambar 6.

Gambar 6. Tampil a n daft a r pr og ra m st u d i yan g di a ju ka n perp a n j a n g a n i ji nn ya ol eh PTS bese rt a
i n form a si sta t u s pen g a j u a n dan keb e ra d a a n b e rka s yan g tel a h di ki ri m

Untu k men g u pl oa d ber ka s, ope ra t o r PTS men g kl i k €Upl oad Ber ka s• p ad a kol om Pros es s e su a i
d en g a n pr og ra m stu d i yan g di a j u ka n perp a n j a n g a n iji n n ya . Sebag a i cat a t a n , set i a p prog ra m
st u d i yan g di a j u ka n per p a n j a n g a n n ya haru s dil en g ka p i den g a n sat u ber ka s un t u k diu pl oa d , s e-
k a l i p u n dal a m su ra t terseb u t di seb u t ka n sej u m l a h prog ra m stu d i yan g di a j u ka n perp a n j a n g a n
i ji n n ya . Adapu n , tam p i la n un t u k men g u p l oa d doku m en p en u n j a n g dap a t dil i h a t pad a Gambar 7.

Gambar 7. Tampil a n men u unt u k men g u p l oa d doku m en pen u n j a n g un tu k perp a n j a n g a n i ji n pr o-
g ra m stu d i di PTS

Kli k tom b ol €Brow s e• un t u k men ca ri fol d er t em p a t men yi m p a n fil e su r a t perm oh on a n yan g t e l ah
d i sca n . Untuk mem b eri ket e ra n g a n ten t a n g i si su ra t ter seb u t , i si ka n in form a si si n g ka t pad a i si an
€K et e ra n g a n ten t a n g fi l e yan g di - u pl oa d •; d en g a n teks nam a pr og ra m stu d i yan g di aj u ka n , €S1
Mat em a t i ka •. Sel an j u t nya , kl i k tom b ol €Upl oad • dan d en g a n dem i ki a n pros e s pen g a j u a n perp a n -
j a n g a n i ji n tel a h sel esa i .

Untu k mel i h at apa ka h fil e yan g diu pl oa d tel a h berh a si l , kem b a l i ke su b men u €€Mel i h a t Statu s
Pengaj u a n Perpan j a n g a n Iji n Prog ra m Studi • (lih a t Gambar 6) dan h a si l tam pi l a n n ya sep e rt i
ya n g terl i h a t pad a Gambar 6 di ata s. Pada kol om €Do ku m en Penun j a n g • fil e yan g tel a h berh a si l
d i upl oa d ter seb u t di b eri tam b a h a n kod e PTS, ta n g g a l upl oa d , dan wakt u l ogi n .

5. MEMONITOR PROSES PEN GAJUAN PERPANJANGAN
Pengaj u a n perp a n j a n g a n iji n prog ra m stu d i per l u di p a n t a u ol e h opera t or PTS untu k men g et a h u i
sa m p a i sej a u h man a pros es p en g a j u a n perp a n j a n a n i ji n tel a h di set u j ui. Cara m on i t ori n g kem a -
j u a n prose s pen g a j u a n perp a n j a n g a n iji n sam a den g a n keg i a t a n men gu p l oa d doku m en pen u n -
j a n g un t u k perp a n j a n ga n , yai t u den g a n men gkl i k su b men u €Mel i h a t Statu s Pengaj u a n Perpa n -
j a n g a n Iji n Progra m Stu di • (li h a t su b men u PT pada Gamba r 3).

Untuk mel i h a t apa ka h prog ra m stu d i yan g di a j uka n perp a n j a n g a n i ji n nya tel a h di set u j ui dan t e-
l a h di t erb i t ka n perp a n j a n g a n iji n n ya , opera t or PTS dapat m el i h a t kol om sta t u s dan i n form a si SK
yan g di t erb i t ka n pad a kol om Doku m en pen u n j a n g , sep e rt i yan g terl i h a t pad a Gambar 8 yan g b e-
ri ku t .
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Gambar 8. Inf orm a si prog ra m stu d i yan g tel a h di set u j ui perp a n j a n g a n i ji nn ya dan tel a h di cet a k
su ra t k ep u t u sa n n ya

Pada Gamba r 8 di ata s, prog ra m stu d i Magi st er dal a m Ilmu Hukum tel a h di set u j ui perp a n j a n ga n
i ji n n ya . Pada kol om Statu s t ert u l i s SUDAH DISETUJUI deng a n No SK: 191 2 / D /T/K - IV/20 1 0
t a n g g al 25 - 4 - 2 0 1 0 .

Langka h beri ku t n ya ada l a h men u n g g u su ra t resm i yan g di ki ri m ka n ol eh Kop ert i s Wilaya h ata u
m en g a m b i l su ra t ter seb u t di Sekret a ri a t Kop ert i s Wilaya h .

Jakart a , 2 5 Apri l 2 0 1 0


